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FECHA: Bogota, 02 de julio de 2026

HORA: 16:05
LUGAR: Jardin Infantil Independencia

TEMA: socializacion protocolo para el momento de ingreso y permanencia de personas
ajenas al servicio

ASISTENTES: talento humano

OBJETIVO: socializar al talento humano del jardin infantil cofinanciado independencia el
protocolo para el momento de ingreso y permanencia de personas ajenas al servicio.

DESARROLLO:

Siendo las 16:05 y luego de terminadas las labores con las nifias y nifios finalizando
jornada se convoca a reunion a todo el talento humano del jardin cofinanciado
independencia con el fin de participar en la socializacion del protocolo para el momento
de ingreso y permanencia de personas ajenas al jardin. La docente encargada del
componente propone iniciar con una sesion de opiniones con el fin de evaluar los
conocimientos previos acerca del tema, en este caso la profesional Estefania Omana nos
recordd la importancia de registrarnos en la minuta de ingreso en las mafianas y de igual
manera llevar el control de registro en la minuta de las personas que ingresan al jardin
independientemente sea una visita de integracién social, padre de familia u otro. Aqui se
sefiala la importancia de la seguridad tanto de nosotras mismas como de quienes se
encuentran dentro de la institucion, nifias y nifios. Posteriormente se comparte algunas
diapositivas explicando el protocolo dispuesto para el momento de ingreso, permanencia
y salida de personas ajenas al servicio. Se sefiala que el objetivo del protocolo es
velar por la seguridad de nuestros nifios y nifias del Jardin Infantil Cofinanciado
Independencia, facilitando el acompafiamiento en todo momento a personas ajenas que
ingresan a las instalaciones usando las medidas correspondientes. Se afiade que se
brinda un acompafnamiento permanente a las personas que se encuentran en el Jardin
Infantil durante el tiempo de estadia en el mismo; este acompafiamiento se da por medio
del personal de seguridad, la responsable de la institucion o en su caso de una de las
colaboradoras o auxiliar pedagogico, propiciando ambientes seguros para la estabilidad
fisica, emocional y psicologica de nuestros nifios y nifias, a su vez facilitando la
continuidad de los procesos integrales y estrategias pedagdgicas implementadas en el

Jardin, se explica el procedimiento:

ANTES: L
Previamente se hace la capacitacion al personal de seguridad, sobre la existencia de los

de ingreso y permanencia de las personas ajenas al Jardin; quienes con su

protocolos / . . .
coordinador y el guardia velaran por la seguridad y tranquilidad de toda la comunidad
quienes  conforman el Jardin  Infantil  Cofinanciado  Independencia.
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DURANTE:

Ingreso de visitas: El visitante al ingresar debera identificarse antes de ingresar
con su cédula y/o carné institucional de la entidad para la cual trabaje, en caso de aIQUna;
duda, se confirmara telefénicamente. El documento del visitante quedara en poder del
guarda de seguridad de turno y sera registrado en la minuta correspondiente hasta su
salida definitiva. En caso de que el visitante no tuviere cita previa, y se autorice su ingreso,
la verificacion sera confirmada ante el responsable o encargado del Jardin Infantil
Cofinanciado Independencia.

En ningn momento y en ninguna circunstancia el visitante estara sin acompafiamiento
de quien recibe la visita, o de una persona encargada, hasta el momento de la salida. La
responsabilidad del cumplimiento de esta parte recae en la persona encargada, que
autorizo el ingreso y de la persona que acompaiie al visitante. Las visitas de los padres,
madres, acudientes u otros estan sujetos al procedimiento, puesto que nadie debe
circular sin acompafiamiento por las instalaciones: en las reuniones de padres se dispone
de un salén destinado para este propdsito. Los visitantes con algun vinculo indirecto
tendran acceso limitado a las areas administrativas

Las visitas de usuarios interesados en conocer el Jardin para matricular tampoco deben
estar solos en ningun area, incluida la administrativa

La persona que ingresa al jardin debe dejar los siguientes datos:

Nombre y Apellido

Descripcién del motivo de ingreso
Hora de ingreso y salida

Firma de la persona que nos visita.

Todo el personal del Jardin debe firmar la minuta en la hora de llegada y salida del Jardin

DESPUES:
Se lleva un registro firmado con hora de salida de la persona ajena al Jardin quien

mostrara al'vigilante su maleta o material que contenga la misma.
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JARDIN COFINANCIADO INDEPENDENCIA

TEMA: Pratatolo Qara el memeado de ingress 4 pereanencia de Qerscoas

gjeoas gl seruico

FRCHA: 85 - 09-102¢
NIDIA BUSTAMANTE PROFESIONAL
RESPONSABLE Aol il
ANDREA SANCHEZ PROFESIONAL DE Sl a3
ATENCION = 2
MAYERLY PENA PROFESIONAL DE —
ATENCION Haged d p.
LEYDY MARTINEZ PROFESIONAL DE
ATENCION :l agdy J
JULIETH HURTADO PROFESIONAL DE T
ATENCION JD\ 1 Hx Hu A’o{ A 8
ANYI BORDA PROFESIONAL DE
ATENCION Anui Borda
ESTEFANIA OMANA PROFESIONAL DE J
ATENCION Sledania O R
LAURA CARRERO PROFESIONAL DE
ATENCION 3 Q\ |~Q‘H1 )
LUISA ARIAS PROFESIONAL DE . -
ATENCION ) ssen BAhsas.
CARMENZA GUTIERREZ AUXILIAR DE ATENCION
. Cavmenyce Guteiezs
JESSYCA GUTIERREZ AUXILIAR DE ATENCION W
/,/c’f
NAYIBE CERQUERA AUXILIAR ¥
ADMINISTRATIVA ]s{ 1Be EeQuEed
CIRLY SALAS MANIPULADORA DE
ALIMENTOS Crda SG‘L J
MERCEDES MANCILLA MANIPULADORA DE -
ALIMENTOS o A I Yo \\Q;
EDILCE MARIN MANIPULADORA DE
ALIMENTOS @&«, Yerin 0
LEIDY NUNEZ SERVICIOS GENERALES
Ledl vunez
TINEZ SERVICIOS GENERALES
JHOANNA MAR 4 HWM ‘ijﬁ %)
SERVICIOS GENERALES

FANORIS FIERRO

famePty figyrse

Powered by cs] CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

